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1. 账户注册

1.1注册

一：进入注册页面

进入（如 1）登录界面点击红色框 位置进入注册界面（图 2）。

图 1 图 2
二：填写信息

根据图 2中显示填写您的信息（如有不懂随时联系您的客户经理，注：手机号需选择法人/
董事手机号）

设置登录密码：密码必须包含数字、字符和大小写英文字母至少两种，长度为 6-20.
若有推荐人，可填写推荐码，没有可不填，不影响注册流程。

填写后点击“获取验证码”，并在接受短信后填写短信内接收的验证码。

三：保密协议与用户协议

在观看图二红框内最下方处《用户协议》《保密协议》后且同意时勾选我已阅读并同

意。

完成以上所有步骤后点击 此按钮即可完成注册。
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1.2登录

图 1
根据图 1中显示，填写您注册时使用的手机号和密码，填写后输入图形验证码。完成以上所

有步骤之后点击 即可完成登录

1.3忘记密码

图 3 图 4
进入登录页面图 3后点击下方红框范围内忘记密码，进入图 4页面，填写手机号，点击获取

验证码，填写验证码后，输入新密码，点击 完成密码重置。

2. 账户认证

2.1新用户认证：

2.1.1选择认证主体

1）登录后，进入首页，点击图 1 红框处前去认证进入图 2认证界面。

选择认证主体，根据您的实际情况在图 2中选择认证主体（如是企业对公账户，请使用
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“中国大陆企业”；如是香港企业，请使用“中国香港企业”）选择后点击【实名认证】

进入填写资料界面。

图 1

图 2
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2.1.2填写资料

根据选择分为（1）中国大陆企业（2）中国香港企业

（1）大陆企业

1. 填写中国大陆企业资料

1）上传企业资料：需添加您公司的未逾期营业执照，此资料为必填项。上传备案登记表

为选填项。且格式规格如图所示传的图片请确保清晰可见，格式限定为 jpg、jpeg、png、

bmp，最大不超过 5M。

2）企业英文名：需输入您的公司英文名称此处限制为英文数字符号。且此英文名将作为

您的收款账户名称请谨慎填写。

3）企业中文名：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

4）公司注册地址:系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

5）经营地址:系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

6）公司成立日期：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

7）营业执照到期日：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

8）销售类目：根据您自身主营行业进行选择如未含有您主营行业，或您需要进行补充请

填写至下方销售类目说明。

9）业务主要市场：根据您业务主要市场选择 1-5 个国家。（此处可搜索）

10）预估年交易额(usd):根据您以往的数据，或预计的数据进行选择。
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2. 填写法人信息

上传证件： 传的图片请确保清晰可见，格式限定为 jpg、jpeg、png、bmp，最大不超过 5M
 居民身份证：此处需要填写您的法人证件，正面，反面，手持身份证。

如您不想上传手持证件可选择右侧微信扫码进行人脸识别。

 护照：此处需要填写法人护照

 香港永久居民身份证：此处需要填写法人的永久居民身份证

1）法人姓名：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

2）法人证件号码：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

3）证件起始时间：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

4）证件到期时间：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

5）身份证地址：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。
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3. 最终受益人信息

1）复制法人信息：点击可复制法人信息至此。

2）股权占比：为此最终受益人在您公司的股权占比 25-100。
3）新增最终受益人：点击后可新增一位最终受益人，最多可增加至四位。
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4. 添加代理人信息（选填）

1） 证件所属地区：可选择居民身份证、护照、香港永久居民身份证

2） 证件地址：输入证件地址（系统会通过证件信息识别出并显示，也支持客户手动修改）

3） 上传授权书：格式如上图所示（可下载授权书模板）

完成以上步骤后点击 进入点击确认后等待审核通过后即可使用珊瑚桥产
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（2）中国香港企业

1.填写香港企业资料

1）上传企业资料：需添加您公司的未逾期公司注册证书，商业登记证书，此资料为必填

项。上传周年申报为选填项。且格式规格如图所示传的图片请确保清晰可见，格式限定为

jpg、jpeg、png、bmp，最大不超过 5M。

2）企业英文名：需输入您的公司英文名称此处限制为英文数字符号。且此英文名将作为

您的收款账户名称请谨慎填写。

3）企业中文名：需手动填写您的企业中文名。

4）公司注册证书编号:需手动填写您的公司注册证书编号。

5）公司成立日期:系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

6）商业登记证到期日:需手动选择您的营业执照到期日。

7）注册地址：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

8）经营地址：系统识别，如识别偏差可进行手动修改。

9）销售类目：根据您自身主营行业进行选择如未含有您主营行业，或您需要进行补充请

填写至下方销售类目说明。

10）业务主要市场：根据您业务主要市场选择 1-5个国家。（此处可搜索）

11 ） 预 估 年 交 易 额 (usd): 根 据 您 以 往 的 数 据 ， 或 预 计 的 数 据 进 行 选 择 。
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2.填写董事信息

1) 1）上传证件： 传的图片请确保清晰可见，格式限定为 jpg、jpeg、png、bmp，最大不

超过 5M
 居民身份证：此处需要填写您的法人证件，正面，反面，手持身份证。

如您不想上传手持证件可选择右侧微信扫码进行人脸识别。

 护照：此处需要填写法人护照

 香港永久居民身份证：此处需要填写法人的永久居民身份证

2) 3）董事姓名：需手动添加董事姓名。

3) 4）董事证件号码：需手动填写证件号码。

4) 5）证件起始时间：需手动选择证件起始时间。

5) 6）证件到期时间：需手动选择证件结束时间。

6) 7）常住地址：需手动填写常住地址。
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3.填写最终受益人信息

1）复制董事信息：点击可复制董事信息至此。

2）股权占比：为此最终受益人在您公司的股权占比 25-100。
3）新增最终受益人：点击后可新增一位最终受益人，最多可增加至四位。
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4.添加代理人信息（选填）

4） 证件所属地区：可选择居民身份证、护照、香港永久居民身份证

5） 证件地址：输入证件地址（系统会通过证件信息识别出并显示，也支持客户手动修改）

6） 上传授权书：格式如上图所示（可下载授权书模板）

完成以上步骤后点击 进入点击确认后等待审核通过后即可使用珊瑚桥产

品。
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3. 收款账号

3.1我的收款账号 图 1

1) 币种：此币种为此账号币种。

2) 卡内余额：卡内全部金额。

3) 可用金额：审核已通过可以提现金额

4) 待入账金额：待入账金额为收款成功，未提交入账信息的款项，如需结算请提交入账信

息，经审核通过后可操作结算。

5) 申请收款账户：点击申请收款账户跳转至图 2.

图 1
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图 2

3.2收款账号详情

1）点击图 1中收款账号详情跳转至此。此界面为展示您收款账号详情界面。
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3.3申请收款账户

1）点击申请收款账号下方显示申请收款账号模块

2）币种：点击弹出下拉框，选择可以申请收款账号的币种。（注：每种币种可申请 3个收

款账号。）

3）选择开户银行：有多种银行供客户选择

4）申请原因：选填—输入申请原因
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4. 预收款

4.1我的预收款

注释：预收款功能为您入账时需上交的材料，如您提前上传预收款可提高提交资料的审核效

率。

1）新增：点击新增进入 4.2新增预收款界面。

2）关联：点击关联跳转至 4.3预收款关联，可关联您的入账。

3）失效时间：此处失效时间为您此预收款关联后 6个月，失效后会有延期显示，可将预收

款再次延期 6个月。

图 1
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4.2新增预收款
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 基本信息（全部为必填项）

1）打款类型：首付款、样本费、尾款、全款 ，选择其中一个即可

2）订单编号：请输入对应的 PI/CI对应的编号或便于您自行管理的订单号

3）订单总额：请输入 PI/CI的总金额（精确至小数点后两位）

4）币种：选择您的收款币种

5）买家企业名称 /买家联系人名称：请输入买家企业名称或买家联系人名称

6）签约日期：选择您的签约日期

7）贸易国家/地区：选择您的贸易国家/地区

8）合同发票：此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小

不可超过 20m。

 商品信息

1）商品中文名称：请输入您的商品中文名称，如有多个商品中文名称，请用逗号分开

2）商品英文名称（选填）：请输入您的商品英文名称，如有多个商品中文名称，请用逗号

分开

3）商品数量：请输入数量

4）单位：PCS、SETS、G、KG、MT/TON、YARDS、ROLLS、PAIRS，选择其中一个即可

5）商品/店铺网址（选填）：请输入包含出口产品类目的独立网址或平台店铺网址

6）成交价格条款：FOB,EXW,CFR,CIF,CPT,CIP,FCA,FAS,DAF,DAP,DES,DEQ,DDU,DDP,DPU,

其他，选择其中一个即可

 物流信息

（一）物流状态为已发货情况（全部为必填项）

1）物流方式：国际快递、海运、空运、陆运、铁运、专线运输、其他，选择其中一个即可

2）出境物流单号：请输入正确的物流单号
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3）物流公司：请输入提供物流单据的船、航空、货代或快递公司名称

4）物流单附件：此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大

小不可超过 20m。

（二 ）物流状态为未发货，新买家（全部为必填项）

1）预计货物出境日期：请参照货代/物流公司给出的货物预计出境日期（如传船舶李刚日期、

飞机起飞日期、快速发货日期等）

2）询盘下单沟通记录：请上传关于询盘下单或产品细节的沟通记录，

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。

3）货物安排沟通记录：与买家沟通的货运安排截图，需包括：发货方式，收货人名称和地

址信息（如您只负责国内段物流或 EXW交货，请确认您的买家后续可配合提供国际段物流

单据，并提供相关沟通记录）

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。
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（三 ）物流状态为未发货，老买家（全部为必填项）

1）预计货物出境日期：请参照货代/物流公司给出的货物预计出境日期（如传船舶李刚日期、

飞机起飞日期、快速发货日期等）

2）近期出境物流单：请上传近期与该买家交易的出境物流单据

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。
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 其他材料（选填项）

1）其他附件（选填）：收货方与付款人不一致的关系证明（如付款水单）、非

出境物流单据、报关单或其他补充资料

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，文件不可超过 20m。

2）备注（选填）：请输入您的备注

4.3预收款关联

1）选择关联：此处可点击可关联入账。
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5. 入账

5.1新增入账

1）打入收款账号中的入账将会在此界面显示，您需关联相关预收款，经审核后资金会归集

至您的可用金额中。

2）点击入账按钮显示入账关联和直接入账按钮，选择跳转至对应 5.2和 5.3
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5.2入账关联

1）选择关联：此处可点击可关联已经审核通过的预收款。可关联多条预收款。关联后的入

账即可等待审核。
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5.3直接入账
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 基本信息（全部为必填项）

1）打款类型：首付款、样本费、尾款、全款 ，选择其中一个即可

2）订单编号：请输入对应的 PI/CI对应的编号或便于您自行管理的订单号

3）订单总额：请输入 PI/CI的总金额（精确至小数点后两位）

4）币种：选择您的收款币种

5）买家企业名称 /买家联系人名称：请输入买家企业名称或买家联系人名称

6）签约日期：选择您的签约日期

7）贸易国家/地区：选择您的贸易国家/地区

8）合同发票：此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小

不可超过 20m。

 商品信息

6）商品中文名称：请输入您的商品中文名称，如有多个商品中文名称，请用逗号分开

7）商品英文名称（选填）：请输入您的商品英文名称，如有多个商品中文名称，请用逗号

分开

8）商品数量：请输入数量

9）单位：PCS、SETS、G、KG、MT/TON、YARDS、ROLLS、PAIRS，选择其中一个即可

10）商品/店铺网址（选填）：请输入包含出口产品类目的独立网址或平台店铺网址

6）成交价格条款：FOB,EXW,CFR,CIF,CPT,CIP,FCA,FAS,DAF,DAP,DES,DEQ,DDU,DDP,DPU,

其他，选择其中一个即可

 物流信息

（一）物流状态为已发货情况（全部为必填项）

1）物流方式：国际快递、海运、空运、陆运、铁运、专线运输、其他，选择其中一个即可

2）出境物流单号：请输入正确的物流单号
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3）物流公司：请输入提供物流单据的船、航空、货代或快递公司名称

4）物流单附件：此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大

小不可超过 20m。

（二 ）物流状态为未发货，新买家（全部为必填项）

4）预计货物出境日期：请参照货代/物流公司给出的货物预计出境日期（如传船舶李刚日期、

飞机起飞日期、快速发货日期等）

5）询盘下单沟通记录：请上传关于询盘下单或产品细节的沟通记录，

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。

6）货物安排沟通记录：与买家沟通的货运安排截图，需包括：发货方式，收货人名称和地

址信息（如您只负责国内段物流或 EXW交货，请确认您的买家后续可配合提供国际段物流

单据，并提供相关沟通记录）

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。
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（三 ）物流状态为未发货，老买家（全部为必填项）

3）预计货物出境日期：请参照货代/物流公司给出的货物预计出境日期（如传船舶李刚日期、

飞机起飞日期、快速发货日期等）

4）近期出境物流单：请上传近期与该买家交易的出境物流单据

此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，最多上传 5个文件，大小不可超过 20m。
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 其他材料（选填项）

1) 其他附件（选填）：收货方与付款人不一致的关系证明（如付款水单）、非

出境物流单据、报关单或其他补充资料此处格式只支持 jpeg,jpg,png,pdf,xlsx,xls,docx,doc ，

文件不可超过 20m。

2) 备注（选填）：请输入您的备注

6. 提现

6.1添加提现银行卡

1）添加提现账户：点击图 1右上角账户点击红框处 添加提现账户跳转至图 2）提现

账户界面点击添加提现账户。

2）

图 1
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图 2
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6.2添加提现账户

法人、董事或受益人账户：见图 1
1）1）收款主体：选择您的账户持有人名称，选择公司名称

2）提现币种：选择您想提现的币种

3）银行卡号：输入您的银行卡号

4）银行名称：输入您的银行名称

5）支行名称：请输入您完整的支行名称 例：“北京分行 朝阳支行”

6）银行所在国家/地区：选择您的银行所在国家

7）银行地址：输入您的银行地址

8）备注：选填

9）安全验证：点击【获取验证码】输入验证码即可

图 1
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公司账户：
10）收款主体：选择您的账户持有人名称，选择公司名称

11）提现币种：选择您想提现的币种

12）银行卡号：输入您的银行卡号

13）银行名称：输入您的银行名称

14）支行名称：请输入您完整的支行名称 例：“北京分行 朝阳支行”

15）银行所在国家/地区：选择您的银行所在国家

16）银行地址：输入您的银行地址

17）Swift/BIC Code：输入您银行的 Swift/BIC Code
18）备注：选填

19）上传文件：请您提供银行开户证明或银行其他证明文件

20）安全验证：点击【获取验证码】输入验证码即可

图 2
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6.3提现

1）点击珊瑚桥-收款账号进入此界面。点击【提现】跳转至图 2填写提现信息界面。

2）填写提现信息：在金额一栏输入提现金额。

3）点击收款至选择您的收款账号

4）点击收取验证码，收取您绑定手机号上的验证码填写至此。点击确定即可。
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7. 转账

7.1添加供应商

1）添加供应商：点击图 1右上角账户点击红框处 供应商管理按钮跳转至图 2，点击添

加供应商转至图 3。

图 2
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图 3

供应商根据币种和类型选择的不同会显示填写不同的内容

例如：

一、CNY-个人

1、供应商名称：可输入中文或英文

2、币种：选择 CNY 币种

3、类型：分为个人或企业 注：选择类型为个人时，目前个人类型只支持法人或 UBO （并

会对个人进行身份验证，如银行卡号、个人户名、身份证号码不匹配时，不允许添加成功）

4、企业名称：可输入中文或英文

5、个人户名：输入个人户名
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6、身份证号码：输入个人身份证号码

7、银行卡号：输入个人银行卡号

8、银行名称：输入对应银行卡号的银行名称

9、支行名称：输入对应银行卡号的支行名称

二、CNY-企业

1、供应商名称：可输入中文或英文

2、币种：选择 CNY 币种

3、类型：分为个人或企业 选择为企业

4、企业名称：输入企业名称

5、银行卡号：输入对应的银行卡号

6、银行名称：输入对应银行卡号的银行名称

7、支行名称：输入对应银行卡号的支行名称
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二、外币-企业

1、供应商名称:可输入中文或英文

2、币种：选择除 CNY 外的其他外币币种

3、类型：当前外币支支持企业，所以此处固定类型为企业

4、企业名称：外币企业需输入企业英文名称

5、银行卡号：输入对应的银行卡号

6、企业地址：输入企业的地址

7、银行名称：输入对应银行卡的银行名称

8、银行地址：输入对应银行卡的银行地址

9、Swift code：输入 Swift code
10、清算码：当 swift code不可用的情况下填写清算码
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7.2转账

点击珊瑚桥-收款账号进入图 1页面，点击红框处供应商转账按钮跳转至图 2

图 1
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图 2

点击红色按钮转账，跳转至转账页面图 3，此页面展示内容为审核通过的供应商信息，可以

针对单条供应商进行转账操作
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图 3

此页面展示内容为供应商信息以及需要填写的转账信息

1、交易类目：供货、物流、广告、其他 （选择其他时需要填写具体交易类型）

2、提交资质性文件：合同/发票/物流信息 上传要求如上图所示

3、转账金额：此处发起的转账金额为到账金额和币种

4、转账说明：为选填项

5、验证码：点击获取验证码，输入绑定的手机号验证码后点击确定既可提交，提交后经过

审核后，可打款成功，打款成功信息在收支明细页面查看如图 4所示
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图 4
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